
ПРОЕКТ
АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ 
«НОВОСЕЛКИНСКОЕ СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ»
МЕЛЕКЕССКОГО РАЙОНА УЛЬЯНОВСКОЙ ОБЛАСТИ

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

_______________	№ ______

с. Тиинск

Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление разрешения на проведение земляных работ»
	
В соответствии с Уставом муниципального образования «Новоселкинское сельское поселение» Мелекесского района Ульяновской области, постановлением администрации муниципального образования «Новоселкинское сельское поселение» Мелекесского района Ульяновской области от 13.08.2018 № 46 «Об утверждении порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг», администрация муниципального образования «Новоселкинское сельское поселение» Мелекесского района Ульяновской области п о с т а н о в л я е т:
 1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление разрешения на проведение земляных работ» согласно приложению.
2. Настоящее постановление вступает в силу на следующий день после дня его официального обнародования и подлежит размещению на официальном сайте администрации муниципального образования «Новоселкинское сельское поселение» Мелекесского района Ульяновской области в информационно-телекоммуникационной сети Интернет.
3. Контроль исполнения настоящего постановления оставляю за собой.

Глава администрации			 				 Е.Ю. Садков









Приложение
к постановлению администрации 
муниципального образования 
«Новоселкинское сельское поселение» 
Мелекесского района 
Ульяновской области
от ____________ № ______

[bookmark: P33]Административный регламент
предоставления муниципальной услуги «Предоставление разрешения на проведение земляных работ»

1. Общие положения

1.1. Предмет регулирования административного регламента.
Настоящий административный регламент устанавливает порядок предоставления администрацией муниципального образования «Новоселкинское сельское поселение» Мелекесского района Ульяновской области (далее - уполномоченный орган) муниципальной услуги по предоставлению разрешения на проведение земляных работ (далее - муниципальная услуга) при проведении на территории муниципального образования «Новоселкинское сельское поселение» Мелекесского района Ульяновской области работ, связанных с прокладкой, реконструкцией или ремонтом подземных коммуникаций, забивкой свай и шпунта, планировкой грунта, буровых работ.
1.2. Описание заявителей.
Муниципальная услуга предоставляется физическим и юридическим лицам (за исключением государственных и территориальных органов, органов государственных внебюджетных фондов и их территориальных органов, органов местного самоуправления), индивидуальным предпринимателям, зарегистрированным в установленном порядке и осуществляющим предпринимательскую деятельность без образования юридического лица (далее - заявители).
От имени заявителя может выступать физическое лицо, наделенное соответствующими полномочиями в установленном действующим законодательством порядке.
1.3. Требования к порядку информирования о порядке предоставления муниципальной услуги.
[bookmark: P46]1.3.1. Порядок получения информации заявителями по вопросам предоставления муниципальной услуги, сведений о ходе предоставления указанной услуги, в том числе на официальном сайте уполномоченного органа в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (далее - официальный сайт уполномоченного органа), а также с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее - Единый портал), государственной информационной системы Ульяновской области «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Ульяновской области» (далее - Региональный портал).
Информирование о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется уполномоченным органом:
при личном устном обращении заявителей;
по телефону 8(84235) 9-01-40;
путем направления ответов на письменные обращения, направляемые в уполномоченный орган по почте;
путем направления ответов на письменные обращения, направляемые в уполномоченный орган по адресу электронной почты novoselki.poselenie@rambler.ru
путем размещения информации на официальном сайте уполномоченного органа муниципального образования «Новоселкинское сельское поселение» Мелекесского района Ульяновской области (http:// novoselki.m-vestnik.ru/);
посредством размещения информации на Едином портале (https://www.gosuslugi.ru/);
посредством размещения информации на Региональном портале (https://pgu.ulregion.ru/);
посредством размещения материалов на информационных стендах в местах предоставления муниципальной услуги, оборудованных в помещениях, предназначенных для приема граждан;
Информирование через телефон-информатор не осуществляется.
Местонахождение уполномоченного органа: Ульяновская область, Мелекесский район, поселок Новоселки, улица Октябрьская, дом 11. График работы: с понедельника по пятницу, с 08.00 до 17.00, обед с 12.00 до 13.00.
Продолжительность рабочего дня, непосредственно предшествующего нерабочему праздничному дню, уменьшается на один час.
1.3.2. Порядок, форма, место размещения и способы получения справочной информации, в том числе на стендах в местах предоставления муниципальной услуги.
На официальном сайте уполномоченного органа, а также на Региональном портале подлежит размещению следующая справочная информация:
место нахождения и график работы уполномоченного органа, его структурного подразделения, предоставляющего муниципальную услугу, органов государственной власти, участвующих в предоставления муниципальной услуги;
справочные телефоны уполномоченного органа, его структурного подразделения, предоставляющего муниципальную услугу, органов государственной власти, участвующих в предоставления муниципальной услуги;
адрес официального сайта уполномоченного органа, адрес его электронной почты и (или) формы обратной связи уполномоченного органа, органов государственной власти, участвующих в предоставления муниципальной услуги.
Справочная информация размещена на информационном стенде, который оборудован в доступном для заявителей месте предоставления муниципальной услуги, максимально заметен, хорошо просматриваем и функционален.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги.
Предоставление разрешения на проведение земляных работ.
2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу.
Администрация муниципального образования «Новоселкинское сельское поселение» Мелекесского района Ульяновской области.
2.3. Результат предоставления муниципальной услуги.
Результатом предоставления муниципальной услуги является:
- разрешение на проведение земляных работ (далее - разрешение) (приложение 2);
- решение об отказе в выдаче разрешения на проведение земляных работ за подписью Главы уполномоченного органа в виде постановления уполномоченного органа (далее - постановление);
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги.
Срок предоставления муниципальной услуги в части выдачи разрешения на проведение земляных работ не более 10 рабочих дней со дня поступления в уполномоченный орган заявления о выдаче разрешения на проведение земляных работ.
2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги.
Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги, (с указанием их реквизитов и источников официального опубликования) размещен на официальном сайте уполномоченного органа, на Едином портале и Региональном портале.
2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги.
При подаче заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, через уполномоченный орган заявитель предъявляет документ, удостоверяющий личность заявителя. В случае обращения представителя юридического или физического лица, индивидуального предпринимателя - документ, удостоверяющий личность представителя, а также документ, подтверждающий полномочия представителя юридического или физического лица, индивидуального предпринимателя в соответствии с законодательством Российской Федерации.
[bookmark: P85]2.6.1. Для предоставления муниципальной услуги по выдаче разрешения на проведение земляных работ необходимы следующие документы:
[bookmark: P86]1) заявление согласно приложению 1 к настоящему административному регламенту. Заявление можно подать лично в электронной форме через Региональный портал;
[bookmark: P87]2) проект проведения работ, согласованный с заинтересованными службами, предприятиями, организациями, отвечающими за сохранность инженерных коммуникаций - предоставляется в 1 экземпляре, оригинал, возвращается заявителю по окончании предоставления муниципальной услуги;
[bookmark: P88]3) схема движения транспорта и пешеходов, согласованная с государственной инспекцией по безопасности дорожного движения (предоставляется в случае проведения земляных работ, требующих снятие дорожного покрытия) - предоставляется в 1 экземпляре, оригинал, возвращается заявителю по окончанию предоставления муниципальной услуги;
[bookmark: P89]4) календарный график производства работ о восстановлении благоустройства земельного участка, согласованный с собственником земельного участка, на территории которого будут проводиться работы по строительству, реконструкции, ремонту коммуникаций - предоставляется в 1 экземпляре, оригинал, возвращается заявителю по окончанию предоставления муниципальной услуги.
2.6.2. Документы, указанные в подпунктах 1, 2, 3, 4 предоставляются заявителем самостоятельно.
2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
Оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, законодательством Российской Федерации не предусмотрено.
2.8. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги или отказа в предоставлении муниципальной услуги:
Оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрено.
[bookmark: P95]2.8.1. Основаниями для отказа в выдаче разрешения на проведение земляных работ являются:
1) отсутствуют документы, указанные в подразделе 2.6.1 раздела 2 настоящего регламента;
2) земельный участок находится вне территории муниципального образования «Новоселкинское сельское поселение» Мелекесского района Ульяновской области.
2.9. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания в случаях, предусмотренных федеральными законами, принимаемыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ульяновской области, муниципальными правовыми актами.
Взимание государственной пошлины или иной платы за предоставление муниципальной услуги не предусмотрено.
2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги.
Максимальный срок ожидания в очереди заявителем при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги, а также при получении результата предоставления муниципальной услуги составляет не более 15 минут.
2.11. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги.
Регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги осуществляется в течение одного рабочего дня с момента поступления заявления в уполномоченный орган.
2.12. Требования к помещениям, в которых предоставляются муниципальные услуги, к залу ожидания, к местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления каждой муниципальной услуги, в том числе к обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов
2.12.1. Помещения, предназначенные для ознакомления заявителей с информационными материалами, оборудуются информационными стендами.
Оформление визуальной и текстовой информации о порядке предоставления муниципальной услуги соответствует оптимальному восприятию этой информации заявителями.
Для обслуживания лиц с ограниченными возможностями здоровья помещения оборудованы пандусами, специальными ограждениями и перилами, обеспечивающими беспрепятственное передвижение и разворот инвалидных колясок, столы размещаются в стороне от входа для беспрепятственного подъезда и разворота колясок. Обеспечивается допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика.
2.12.2. Кабинеты приема заявителей оборудованы информационными табличками (вывесками) с указанием:
номера кабинета;
фамилии, имени, отчества (последнее - при наличии) и должности специалиста, предоставляющего муниципальную услугу;
графика работы.
2.12.3. Места ожидания в очереди на представление или получение документов оборудованы стульями, кресельными секциями, скамьями (банкетками), места для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги оборудованы столами (стойками), стульями, обеспечены канцелярскими принадлежностями, справочно-информационным материалом, образцами заполнения документов, формами заявлений.
2.13. Показатели доступности и качества муниципальных услуг.
Показателями доступности и качества муниципальной услуги являются:
возможность получения заявителем информации о порядке предоставления муниципальной услуги на официальном сайте уполномоченного органа, Едином портале, Региональном портале;
отношение общего числа заявлений о предоставлении муниципальной услуги, зарегистрированных в течение отчетного периода, к количеству признанных обоснованными в этот же период жалоб от заявителей о нарушении порядка и сроков предоставления муниципальной услуги;
возможность записи на прием для подачи запроса о предоставлении муниципальной услуги в уполномоченный орган (при личном посещении либо по телефону).
2.14. При предоставлении муниципальной услуги должностные лица уполномоченного органа не вправе требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в государственные органы, иные органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг, включённых в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения
административных процедур, требования к порядку их
выполнения, в том числе особенности выполнения
административных процедур в электронной форме, а также
особенности выполнения административных процедур
в многофункциональном центре

3.1. Исчерпывающие перечни административных процедур.
3.1.1. Исчерпывающий перечень административных процедур предоставления муниципальной услуги в уполномоченном органе.
3.1.1.1. В части выдачи разрешения на проведение земляных работ:
1) прием и регистрация заявления для предоставления муниципальной услуги и направление его на исполнение.
2) рассмотрение заявления и проведение проверки представленных документов.
3) подготовка, согласование и подписание результата муниципальной услуги.
4) уведомление о готовности результата, выдача (направление) результата предоставления муниципальной услуги.
3.1.2. Исчерпывающий перечень административных процедур при предоставлении муниципальной услуги в электронной форме:
1) предоставление в установленном порядке информации заявителям и обеспечение доступа заявителей к сведениям о муниципальных услугах;
2) подача запроса о предоставлении муниципальной услуги и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и прием такого запроса о предоставлении муниципальной услуги и документов уполномоченным органом, либо подведомственной уполномоченному органу организацией, участвующей в предоставлении муниципальной услуги, с использованием информационно-технологической и коммуникационной инфраструктуры, в том числе Единого портала и (или) Регионального портала;
3) получение заявителем сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении муниципальной услуги;
4) взаимодействие уполномоченного органа с органами государственной власти, иными органами местного самоуправления, организациями, участвующими в предоставлении муниципальных услуг: не осуществляется;
5) получение заявителем результата предоставления муниципальной услуги, если иное не установлено федеральным законом;
6) иные действия, необходимые для предоставления муниципальной услуги: не осуществляются.
3.1.3. Предоставление муниципальной услуги через многофункциональный центр не осуществляется.
3.1.4. Исчерпывающий перечень административных процедур, выполняемых при исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах:
1) прием и регистрация заявления об исправлении опечаток и (или) ошибок, допущенных в документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги;
2) рассмотрение поступившего заявления об исправлении опечаток и (или) ошибок, допущенных в документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги, выдача исправленного документа.
3.2. Порядок выполнения административных процедур при предоставлении муниципальной услуги в уполномоченном органе:
3.2.1. В части выдачи разрешения на проведение земляных работ:
[bookmark: P164]1) прием и регистрация заявления для предоставления муниципальной услуги и направление его на исполнение.
Юридическим фактом, инициирующим начало административной процедуры, является поступление заявления в уполномоченный орган о предоставлении муниципальной услуги.
Должностным лицом уполномоченного органа, осуществляющим прием документов от заявителя является специалист по кадрам и контролю за исполнением поручений администрации муниципального образования «Новоселкинское сельское поселение» Мелекесского района Ульяновской области.
Должностное лицо принимает и регистрирует заявление в журнале учета заявлений на получение разрешения в течение одного рабочего дня и передает заявление с пакетом документов на резолюцию Главе администрации или должностному лицу, исполняющему его обязанности (далее - Глава администрации уполномоченного органа).
Поступившее заявление и приложенные документы отписываются Главой администрации уполномоченного органа специалисту, ответственному за предоставление муниципальной услуги (далее – специалист). 
Максимальный срок выполнения процедуры составляет 1 рабочий день.
Результатом выполнения административной процедуры является передача зарегистрированного заявления с приложенным к нему пакетом документов с визой Главы администрации уполномоченного органа для работы.
2) рассмотрение заявления, проведение проверки представленных документов.
Юридическим фактом, инициирующим начало административной процедуры, является поступление зарегистрированного заявления с приложенными документами с визой Главы администрации уполномоченного органа на исполнение.
Специалист проверяет наличие (комплектность) и правильность оформления документов.
Максимальный срок выполнения административной процедуры - не более 2 рабочих дней.
Результатом административной процедуры является получение запрашиваемых документов.
[bookmark: P177]3) подготовка, согласование и подписание результата муниципальной услуги.
Юридическим фактом начала административной процедуры является отсутствие или наличие оснований для отказа в выдаче разрешения на проведение земляных работ.
В случае отсутствия оснований для отказа в выдаче разрешения на проведение земляных работ предусмотренных подпунктом 2.8.1 настоящего административного регламента, специалист оформляет проект разрешения на проведение земляных работ, требующих снятия дорожного покрытия и разрыва грунта (Приложение 2).
В случае выявления оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, специалист готовит постановление об отказе (с указанием причин отказа).
Проект разрешения согласовывается с юрисконсультом администрации муниципального образования «Новоселкинское сельское поселение» Мелекесского района Ульяновской области.
Проект постановления согласовывается с юрисконсультом администрации муниципального образования «Новоселкинское сельское поселение» Мелекесского района Ульяновской области.
Согласованный проект разрешения на проведение земляных работ либо проект постановления об отказе поступает Главе администрации уполномоченного органа. Глава администрации уполномоченного органа подписывает разрешение на проведение земляных работ.
При проведении земляных работ заявитель согласовывает схему движения транспорта и пешеходов на период проведения работ с государственной инспекцией по безопасности дорожного движения после предварительно полученного согласия собственника автомобильной дороги, на которой планируется проведение таких работ о прекращении либо об ограничении движения транспортных средств и пешеходов на период проведения земляных работ.
Для получения согласия о прекращении либо об ограничении движения транспортных средств и пешеходов на участке автомобильной дороги общего пользования местного значения Заявитель дополнительно прикладывает к заявлению проект схемы движения транспорта и пешеходов на период проведения работ.
Согласие о прекращении либо об ограничении движения транспортных средств и пешеходов на участке автомобильной дороги общего пользования местного значения на период проведения земляных работ оформляется в форме постановления администрации муниципального образования «Новоселкинское сельское поселение» Мелекесского района Ульяновской области.
Максимальный срок выполнения административной процедуры 6 рабочих дней.
Результатом административной процедуры является подписанное Главой администрации уполномоченного органа разрешение на проведение земляных работ либо постановление об отказе.
4) уведомление о готовности результата, выдача (направление) результата предоставления муниципальной услуги.
Юридическим фактом начала процедуры является поступление подписанного разрешения на проведение земляных работ либо постановления об отказе.
Специалист уведомляет заявителя о готовности результата предоставления муниципальной услуги способом, указанным в заявлении.
Разрешение на проведение земляных работ либо постановление об отказе выдается заявителю специалистом с одновременной отметкой о его выдаче в журнале учета заявлений на получение специального разрешения и на самом разрешении.
Максимальный срок выполнения административной процедуры 1 рабочий день.
Результатом административной процедуры является отметка в журнале учета заявлений на получение разрешения и на самом разрешении о получении о выданном разрешении на проведение земляных работ либо постановления об отказе.
3.2.2. Разрешение на проведение земляных работ выдается на срок, предусмотренный проектом организации строительства объекта строительства.
3.3. Порядок осуществления в электронной форме, в том числе с использованием Единого портала, Регионального портала, административных процедур в соответствии с положениями статьи 10 Федерального закона от 27.07.2010 №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», а именно:
3.3.1. Предоставление в установленном порядке информации заявителям и обеспечение доступа заявителей к сведениям о муниципальных услугах: осуществляется в соответствии с подпунктом 1.3.1.
3.3.2. Подача запроса о предоставлении муниципальной услуги и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и прием такого запроса о предоставлении муниципальной услуги и документов органом исполнительной власти, либо подведомственной муниципальному органу организацией, участвующей в предоставлении муниципальной услуги, с использованием информационно-технологической и коммуникационной инфраструктуры, в том числе Единого портала и (или) Регионального портала.
Заявитель может подать заявление, подписанное простой электронной подписью, в форме электронного документа через Региональный портал.
При направлении заявления о предоставлении муниципальной услуги в электронной форме, подписанное простой электронной подписью через Региональный портал, заявитель, не позднее 1 рабочего дня обязан представить документы, указанные в подпунктах 1-4 пункта 2.6.1. настоящего административного регламента, в уполномоченный орган.
Документы, направляемые в электронной форме, представляются:
1. В виде файлов в формате xml.
Схемы, подлежащие использованию для формирования документов в формате xml (далее - xml-схемы).
2. В случае отсутствия xml-схемы, подлежащей использованию для формирования соответствующего электронного документа, электронные документы представляются в следующих форматах:
а) doc, docx, odt - для документов с текстовым содержанием, не включающим формулы (за исключением документов, указанных в подпункте "в" настоящего пункта);
б) pdf - для документов с текстовым содержанием, в том числе включающих формулы и (или) графические изображения (за исключением документов, указанных в подпункте "в" настоящего пункта), а также документов с графическим содержанием;
[bookmark: P209]в) xls, xlsx, ods - для документов, содержащих сводки затрат, сводного сметного расчета стоимости строительства, объектных сметных расчетов (смет), локальных сметных расчетов (смет), сметных расчетов на отдельные виды затрат.
Документы в электронной форме прикладываемые к заявлению подписываются с использованием усиленной квалифицированной электронной подписи лицами, обладающими полномочиями на их подписание в соответствии с законодательством Российской Федерации.
3.3.3. Получение заявителем сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении муниципальной услуги.
Сведения о ходе выполнения запроса о предоставлении муниципальной услуги заявитель может получить путем отслеживания статуса заявления через Региональный портал в личном кабинете заявителя.
3.3.4. Получение заявителем результата предоставления муниципальной услуги, если иное не установлено федеральным законом.
Результат предоставления муниципальной услуги в электронной форме не выдаётся. В личный кабинет заявителя на Региональном портале направляется уведомление о результате предоставления муниципальной услуги.
3.4. Порядок исправления допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах.
3.4.1. Прием и регистрация заявления об исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах
В случае выявления заявителем допущенных опечаток и (или) ошибок в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе (далее - опечатки и (или) ошибки), заявитель вправе обратиться в уполномоченный орган с заявлением об исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах (далее - заявление).
Основанием для начала административной процедуры по исправлению опечаток и (или) ошибок, является поступление в уполномоченный орган заявления.
При обращении за исправлением опечаток и (или) ошибок заявитель представляет:
заявление;
документы, имеющие юридическую силу и содержащие правильные данные;
выданный уполномоченным органом документ, в котором содержатся допущенные опечатки и (или) ошибки.
Заявление в свободной форме должно содержать: фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии) заявителя, почтовый индекс, адрес, контактный телефон, указание способа информирования о готовности результата, способ получения результата (лично, почтовой связью).
Заявление и документ, в котором содержатся опечатки и (или) ошибки, представляются следующими способами:
лично (заявителем представляются оригиналы документов с опечатками и (или) ошибками, специалистом делаются копии этих документов);
через организацию почтовой связи (заявителем направляются копии документов с опечатками и (или) ошибками).
Прием и регистрация заявления осуществляется в соответствии с подпунктом 1 подпункта 3.2.1 настоящего административного регламента.
Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 1 рабочий день.
3.4.2. Рассмотрение поступившего заявления, выдача нового исправленного документа.
Основанием для начала административной процедуры является зарегистрированное заявление и представленные документы.
Заявление с визой Главы администрации уполномоченного органа передается на исполнение специалисту, ответственному за предоставление муниципальной услуги.
Специалист рассматривает заявление и прилагаемые документы и приступает к исправлению опечаток и (или) ошибок, подготовке нового исправленного документа.
При исправлении опечаток и (или) ошибок не допускается:
изменение содержания документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги;
внесение новой информации, сведений из вновь полученных документов, которые не были представлены при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги.
Оформление нового исправленного документа осуществляется в порядке, установленном в подпункте 3 пункта 3.2.1 настоящего административного регламента.
Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет не более 3 рабочих дней со дня поступления в уполномоченный орган заявления.
Результатом выполнения административной процедуры является новый исправленный документ.
Выдача заявителю нового исправленного документа осуществятся в течение одного рабочего дня.
Способом фиксации результата процедуры является выдача нового исправленного документа, оформленного в виде разрешения на проведение земляных работ подписанного Главой администрации уполномоченного органа.
Оригинал разрешения на проведение земляных работ в котором содержатся опечатки и (или) ошибки, после выдачи заявителю (его уполномоченному представителю) нового разрешения на проведение земляных работ подлежит уничтожению.

4. Формы контроля за исполнением
административного регламента

4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами, муниципальными служащими положений административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием решений ответственными лицами.
4.1.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением должностным лицом, предоставляющим муниципальную услугу, положений настоящего административного регламента, иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, осуществляется Главой администрации уполномоченного органа.
4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги.
4.2.1. В целях осуществления контроля за соблюдением и исполнением должностным лицом положений настоящего административного регламента, иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, уполномоченным органом проводятся проверки по полноте и качеству предоставления муниципальной услуги подведомственной организацией уполномоченного органа.
4.2.2. Проверки могут быть плановыми и внеплановыми.
Плановые проверки проводятся на основании планов работы уполномоченного органа с периодичностью 1 раз в квартал.
Внеплановые проверки проводятся в связи с проверкой устранения ранее выявленных нарушений, а также в случае жалоб на действия (бездействие) должностного лица, ответственного за предоставление муниципальной услуги.
4.3. Ответственность должностных лиц, муниципальных служащих за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги.
4.3.1. Должностное лицо несет персональную ответственность за нарушение порядка предоставления муниципальной услуги в соответствии со статьей 25 Кодекса Ульяновской области об административных правонарушениях.
4.3.2. Должностное лицо несет персональную ответственность за предоставление муниципальной услуги, соблюдение сроков и порядка предоставления муниципальной услуги.
4.3.3. Персональная ответственность должностного лица определяется в его трудовом договоре в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.
4.4. Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций.
4.4.1. Порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги должны отвечать требованиям непрерывности и действенности (эффективности). Юрисконсультом администрации осуществляется анализ результатов проведенных проверок предоставления муниципальной услуги, на основании которого должны приниматься необходимые меры по устранению недостатков в организации предоставления муниципальной услуги.
4.4.2. Контроль за предоставлением муниципальной услуги со стороны граждан (объединений, организаций) осуществляется в порядке и формах, установленных законодательством Российской Федерации.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) уполномоченного органа, многофункционального центра, организаций, осуществляющих функции по предоставлению муниципальных услуг, а также их должностных лиц, муниципальных служащих, работников

5.1. Информация для заинтересованных лиц об их праве на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и (или) решений, принятых (осуществленных) в ходе предоставления муниципальной услуги (далее – жалоба)

Заявитель вправе подать жалобу на действие (бездействие) и (или) решение, принятое (осуществлённое) в ходе предоставления муниципальной услуги уполномоченным органом, его должностным лицом, либо муниципальным служащим, а также работника ОГКУ «Правительство для граждан» (далее – жалоба).

5.2. Органы местного самоуправления, организации и уполномоченные на рассмотрение жалобы лица, которым может быть направлена жалоба заявителя в досудебном (внесудебном) порядке

Жалобы на решения и (или) действия (бездействие) муниципальных служащих уполномоченного органа рассматриваются Руководителем уполномоченного органа.
Жалобы на решение и (или) действие (бездействие) Руководителя уполномоченного органа рассматриваются Руководителем уполномоченного органа.
Жалобы на решение и (или) действия (бездействие) работника ОГКУ «Правительство для граждан» рассматриваются руководителем ОГКУ «Правительство для граждан».
Жалобы на решение и (или) действия (бездействие) руководителя ОГКУ «Правительство для граждан» рассматриваются Правительством Ульяновской области.

5.3. Способы информирования заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы, в том числе с использованием Единого портала, Регионального портала

Информацию о порядке подачи и рассмотрения жалобы заявители могут получить на информационных стендах в местах предоставления муниципальной услуги, на официальном сайте уполномоченного органа, на Едином портале, Региональном портале.

5.4. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) уполномоченного органа, многофункционального центра, организаций, осуществляющих функции по предоставлению муниципальных услуг, а также их должностных лиц, муниципальных служащих, работников

Кодекс Ульяновской области об административных правонарушениях;
Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;
постановление Правительства Российской Федерации от 20.11.2012 № 1198 «О федеральной государственной информационной системе, обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), совершенных при предоставлении государственных и муниципальных услуг».

5.5. Информация, указанная в пунктах 5.1 – 5.4 настоящего административного регламента, размещена на официальном сайте уполномоченного органа, Региональном портале.
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Приложение 1
к административному регламенту

Главе администрации муниципального образования «Новоселкинское сельское поселение» Мелекесского района Ульяновской области
________________________________

[bookmark: P317]ЗАЯВЛЕНИЕ

Заказчик _________________________________________________________
Адрес ___________________________________ телефон __________________
Подрядчик ________________________________________ телефон ________
Просят выдать разрешение на вскрытие улицы __________________________
от ______________ до ___________ протяженностью __________________ м,
шириной траншеи _____________ м, в том числе: проезжая часть ________ м,
тротуар ______________ м, газон ___________ м, грунт ________________ м, для (цель работы) _________________________________________
 Работы будут выполнены в срок с _____________ по _________________,
с полным восстановлением в эти же сроки покрытия на полную ширину дорог и тротуаров, зеленых насаждений и других элементов благоустройства. Подтверждением, что данный объект обеспечен финансированием, материалами, механизмами, автотранспортом, рабочей силой, типовыми щитами ограждений, пешеходными мостиками, дорожными знаками, информационным щитом.
 Восстановление дорожных покрытий и зеленых насаждений (заделку
вскрытия) произведет _________________________________________,
с Правилами благоустройства территории муниципального образования «Новоселкинское сельское поселение» Мелекесского района Ульяновской области, ознакомлены.
 После восстановления в установленные сроки - дороги, тротуары, газоны и
другие элементы благоустройства будут сданы администрации муниципального образования «Новоселкинское сельское поселение» Мелекесского района Ульяновской области по акту. Ответственным за производство работ назначен ______________________________

Разрешение доверяется получить ________________________________

М.П. Заказчик _________________________________

М.П. Подрядчик ________________________________







Приложение 2
к административному регламенту

[bookmark: P396]РАЗРЕШЕНИЕ
на проведение земляных работ
 № ________

п. Новоселки						 «___» _____________ 20___ г.

Выдано заявителю _________________________________________________
Адрес _______________________________________ телефон ______________
Подрядчику ______________________________________________________
Адрес ________________________________________ телефон _____________
Цель работы __________________________________________________
на ул. _______________________________ от _________________до _______________ в районе ____________________ с разрытием траншеи длиной ____________ м, шириной __________ м, _________, в т.ч. проезжая часть __________ м, тротуар _______ м, газон ____ м ______, грунт ____________________ м _________________________________
Благоустройство восстанавливает _____________________________________
Сроки производства работ с восстановлением благоустройства:
с "___" _______________ 20__ г. по "___"________________ 20__ г.
До начала земляных работ на территории муниципального образования «Новоселкинское сельское поселение» Мелекесского района Ульяновской области на место вызвать представителей заинтересованных организаций: ________________________________________________________________
Работы подлежат выполнению при выполнении следующих условий:
1. Выполнить работы в соответствии с Правилами благоустройства территории муниципального образования «Новоселкинское сельское поселение» Мелекесского района Ульяновской области.
2. Восстановить нарушенный земельный участок, все элементы благоустройства после вскрытия и сдать его по акту в администрацию муниципального образования «Новоселкинское сельское поселение» Мелекесского района Ульяновской области.
3. После завершения земляных работ данное РАЗРЕШЕНИЕ от ______________ №____________ вернуть в администрацию муниципального образования «Новоселкинское сельское поселение» Мелекесского района Ульяновской области.
4. Особые условия _______________________________________________
РАЗРЕШЕНИЕ получил _______________________________________________
Лицо, ответственное за производство работ _______________________________
Глава администрации _______________________________________________
